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壹、簡介 

一、文件目的 

本文件目的為介紹 113 年度「獸醫師執業繼續教育暨跨區執業申請系統」

之功能作業流程及操作指引，提供使用者瞭解與使用操作功能。 

 

二、文件範圍 

本文件手冊內容包含【獸醫師執業繼續教育暨跨區執業申請系統】之系統

概述、目的、範圍、架構、軟硬體環境及工作說明等。 

 

三、參考文件 

本專案管理計畫書 



111 年度獸醫行政資訊網系統委託維護與強化服務第 2 次後續擴充                   使用手冊 1.0 

 
5 版權所有 翻印必究 

 

貳、系統概述 

一、系統目的 

    113 年度「獸醫師執業繼續教育暨跨區執業申請系統」持續提供系統程式

維護、資料更新及主機運作，將相關對應之資料庫內容更新。 

    「獸醫師執業繼續教育暨跨區執業申請系統」使用人員為開課機構。 

 

二、系統範圍 

1.  課程總覽 

2.  積分申請 

3.  個人教育積分查詢 

4.  個人修課紀錄 

5.  課程審查進度 

6.  偏鄉離島地區 

7.  我的帳號維護 

8.  變更密碼 

9.  獸醫師跨區執業申請 
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三、系統架構 
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【圖3-1】 系統架構 



111 年度獸醫行政資訊網系統委託維護與強化服務第 2 次後續擴充                   使用手冊 1.0 

 
7 版權所有 翻印必究 

 

四、軟體及硬體環境 

作業系統：Windows Sever 2016 DataCenter X64 

應用程式：Microsft Internet Explorer 11 以上 或 Google Chrome 

開發程式：MS .NET C# 

伺 服 器：MS IIS 10.x 

資 料 庫：MS SQL SERVER 2016 

系統位址：https://ahis9.aphia.gov.tw/veterce/ 

 

https://ahis9.aphia.gov.tw/veterce/
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五、作業程序 

 
 

【圖3-2】 作業流程圖 

防檢署 
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参、工作說明 

一、螢幕說明 

(1) 通用規範 

A.畫面設計使用開發程式：MS .NET 

B.螢幕輸出的解析度原則上使用 1084*768  

C.圖形區塊內文字使用 POP 字體 

D.圖形區塊需有文字註解 

(2) 螢幕畫面規範 

A.系統首頁 

功能：主要應用於系統登錄入口畫面 

畫面設計： 

(A)畫面標題(Title):顯示目前系統處理階段名稱。 

(B)內容標題：以圖形區塊表示，寬度範圍 1084*768  

(C)功能選項區：Body 字形大小為預設值。 

B.功能畫面 

功能：主要應用於系統功能選項畫面 

畫面設計： 

(A)畫面標題(Title)：顯示目前系統處理階段名稱。 

(B)內容標題：以圖形區塊表示，寬度範圍 120-600，  

(C)功能選項區：Body 字形大小為預設值。 

C.資料畫面 

功能：應用於一般功能服務區及輸出結果區 

畫面設計： 

(A)內容標題：標題字形大小不得大於 7，圖形區塊範圍寬度不可超過

680-600。 

(B)內容區：字形大小為預設值，圖形區塊範圍寬度不可超過 250、高度

不可超過 100。 
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二、操作畫面說明 

1. 螢幕編號：I_1101 帳號開通 

請在 IE瀏覽器上輸入網址列 https://ahis9.baphiq.gov.tw/veterce/ 

 

【圖4-1】帳號開通 

 

(1)點選帳號開通 

(2)詳閱『個人資訊安全及隱私權保護政策』完畢後，點選同意 
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【圖4-2】帳號開通-輸入申請基本資料 

 

 

 

 

【圖4-3】帳號開通-申請成功系統發送啟動信 

 

(1) 申請類別勾選”開課機構” 

(3) 以 Email 為帳號，請確實填寫您的 Email。 

※若信箱查無啟動信，可能被郵件系統辨識為垃圾 

郵件，於垃圾信件匣查詢或聯絡窗口人員。 

(2) 法人需提供立案證書、現任理事長當選證書以及理事長證

書期限。※上傳文件僅接受 PDF 檔案，限制 10MB 內 

點選可增加多筆附加檔案 

(1) 申請成功，系統告知已寄發通知信，請由信件確認身份。 

※若信箱查無啟動信，可能被郵件系統辨識為垃圾郵件，於垃圾信件匣查詢或聯絡窗口人員。 

(2)  
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【圖4-4】帳號開通-系統通知信 

 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 
 

系統寄發通知信至連絡信箱，點選連結確認送審 

若審查失敗，系統寄發退件通知 

若審查通過，系統寄發核可通知 
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2. 螢幕編號：I_1201 登入 

請在IE瀏覽器上輸入網址列 https://ahis9.aphia.gov.tw/veterce/ 

 

【圖4-5】登入 

 

【角色權限說明】 

 提供所有本系統之相關業務人員。 

(1) 於「一般登入」中依序輸入帳號、密碼及驗證碼 

(2) 按下登入 
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3. 螢幕編號：I_2101 課程總覽 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【圖4-6】課程總覽 

 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 
 

(1)查看開課機構已通過審核之團體課程名單 

(2)查看課程明細並列印 
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4. 螢幕編號：I_3101 開課申請 

案例一：單日單課程 

 

可暫存此課程資料 (4) 送出此筆申請審查 

(1) 填寫開課資料 

(2) 點選可增加多筆附加檔案 

※上傳文件僅接受 PDF 檔案，且限制 10MB 內 

(3) 點選可增加多筆演講師及講師 

選擇講師操作參照 P.14-15 
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【圖4-7】開課申請-單日單課程 

 

(5) 再次確認 

(6) 送審完成，流程狀態顯示”待簽待審” 

※ 課程送審後，由工作小組人員收件並轉由審查委員審查。委員審查完畢，

工作小組於系統填寫審查結果，並寄發結果通知。 
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案例二：單日多課程 

建立方式：先建立課程一資料後，使用增加課程欄位功能，建立其它課程 

以下圖例：同一天二個時段(不同課程) 

 

(4)若為單日多課程，點選增加課程欄位，複製前一堂課程資訊 

(1) 填寫開課資料 

(2) 點選可增加多筆附加檔案 

※上傳文件僅接受 PDF 檔案，且限制 10MB 內 

(3) 點選可增加多筆演講師及講師 

選擇講師操作參照 P.14-15 
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【圖4-8】開課申請-單日多課程 

 

(5) 填寫課堂二開課資料 

可暫存此課程資料 (6) 送出此筆申請審查 

※ 課程送審後，由工作小組人員收件並轉由審查委員審查。委員審查完畢，工

作小組於系統填寫審查結果，並寄發結果通知。 

點選此圖示可取消新增課程二 
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案例三：多日多課程 

多日多課程建立方式：先建立單日課程後，使用複製場次功能，複製其它日課程 

 
 

 

 

(1) 由既有的課程資料複製下一場，點選複製場次，複製前一場課程資訊 
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(3) 複製前一堂課程資訊 

(2) 資料修正完成，且確認無誤後，送出申請審查 

可修改課程名稱區別場次 
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【圖4-9】開課申請-多日多課程 

 

 

 

 【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 

確認送出後，待工作小組審核資料。 
 

※ 課程送審後，由工作小組人員收件並轉由審查委員審查。委

員審查完畢，工作小組於系統填寫審查結果，並寄發結果通知。 

收件確認開課申請已核可。 
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5. 螢幕編號：I_3102 開課申請-選擇講師 

 
 

(1) 先選擇講師專業類別 

(2) 由系統選單內選擇該類別講師名單 

開課機構於開課申請時，依照講師之專業領域選擇講師資料帶入(無需檢附資格文件) 
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(4) 講師填寫完成(無需檢附資料) 

(5) 填寫完成後申請審查 

(3) 選擇講師 

※名單為該開課機構自行新增以及其它開課機構審查通過之講師 

若查無講師資料可點選新增講師 
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【圖4-10】開課申請-選擇講師 

 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 

非講師資料庫之講師 

需檢附資格文件 

非講師資料庫之講師(如外籍講師等..)，開課申請時需檢附資格文件 
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6. 螢幕編號：I_3201 學員名單申報下載 

 

【圖4-11】學員名單申報下載 

 

 

舊版申報檔： 

 
【圖4-12】學員名單申報下載-舊版 

 

點選下載 Excel 申報檔(可選擇新版/舊版) 
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新版申報檔： 

※ 新版申報檔每日八堂課，四堂課簽到退一次 

 

(1) 將報名學員名單貼上 

前四堂課 後四堂課 
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(3) 點選啟用這個內容 

學員簽到退輸入視窗 (關閉後可用 Ctrl+Shift+S 開啟) 
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【圖4-13】學員名單申報下載-新版 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 

(5) 於「身分證字號」欄位 

輸入身分證字號簽到/退 

(可使用條碼機掃描讀取) 

(4) 系統自動判定該學員簽到/簽退時間 

輸入身分證字號簽到/退(鍵盤輸入或條碼機掃描讀取)，系統自動判定該學員報到時間 

“申報檔”工作表會依據“電子簽到”工作表內簽到退時間判定 
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7. 螢幕編號：I_3301 上傳學員名單申報檔 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

(1) 選擇檔案 

(2) 開啟檔案 

(3) 匯入檔案 

(4) 若學員名單有誤，系統通

知資料驗證失敗，請修正資料

後再次上傳 
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【圖4-14】上傳學員名單申報檔 

 

 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 
 

(6)匯入完成，系統通知資料成功筆數。 
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8. 螢幕編號：I_3401 學員名單上傳登錄 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【圖4-15】學員名單上傳登錄 

【角色權限說明】提供開課機構人員使用。 
 

(2) 上傳佐證文件(學員簽到退表) 

(1) 點選學員名單上傳登錄 

進入登錄頁面 

※多日多課程需附上課程當日(每日)簽到退表 

點選可增加多筆附加檔案 

※上傳文件僅接受 PDF 檔案，且限制 10MB 內 

(3) 確認學員名單(身分證字號、姓名) 

經系統比對，有獸醫師身份者，以( )圖示表示。 

無獸醫身份者，則以( )代表 
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9. 螢幕編號：I_3501 送積分審查 

(4) 送出審查。 

開課機構確認學員名單無誤後，即可”送積分審查” 



111 年度獸醫行政資訊網系統委託維護與強化服務第 2 次後續擴充                   使用手冊 1.0 

 
33 版權所有 翻印必究 

 

 
 

 

工作小組審查完成，系統寄發積分審核結果通知至連絡信箱： 

 

【圖4-16】送積分審查 

 

 

【角色權限說明】提供開課機構人員使用。 
 

(5) 再次確認 

※ 積分送審後，待工作小組完成學員簽到退表核對並通過後，

系統自動計算本課程積分並歸戶至各獸醫師個人積分表上。 
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10. 螢幕編號：I_3501 積分審查完成記錄 

 

 

(1) 此為完成學員名單上傳且工作小組已審查完成之清單 

(2) 可查看課程資料 

開課機構上傳之課程附件及學員簽到退名冊 

課程資訊 

審查結果 

審查名單 
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【圖4-17】積分審查完成記錄 

 

【角色權限說明】提供開課機構人員使用。 
 

(2) 可下載申報檔 

(3) 可複製場次資料新開課申請 

同樣課程再次開課可使用此功能減少填寫作業時間 
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11. 螢幕編號：I_3601 積分待確認獸醫師身份名單 

若開課機構確認學員為獸醫師，但系統比對不到時，由開課機構於此功能將此獸醫師相關資料提

供給防檢署審查。 

 

 

 

【圖4-18】積分待確認獸醫師身份名單 

 

 

【角色權限說明】提供開課機構人員使用。 
 

(1) 待確認的獸醫師名單列表 

(2) 開課機構確認獸醫師身份後，填寫資料 

(3) 將資料送出給防檢署確認 

※ 防檢署確認該學員獸醫師身份後，會於系統更新資料，即重新計算該獸醫師個人積分。 
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12. 螢幕編號：I_3701 講師資料庫維護 

開課機構於講師資料庫新建講師資料並申請開課，經委員審查通過後，即建立此筆講師資料。 

 
 

1.  

 

審查通過講師名單 

可使用關鍵字搜尋講師 

若查無講師，點選新增講師，新增講師資料 
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【圖4-19】講師資料庫維護 

【角色權限說明】提供開課機構人員使用。 

(1) 填寫講師資料 

(2) 填寫講師專業領域  ※專業說明必填，並附上資格附件 

(3) 填寫完成後點選儲存 
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13. 螢幕編號：I_4101 講師資格申請表下載 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【圖4-20】講師資格申請表下載 

 

 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 
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14. 螢幕編號：I_4201 簽到表參考範本(舊版) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【圖4-21】簽到表參考範本(舊版) 

 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 
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15. 螢幕編號：I_5101 我的帳號維護 

 

【圖4-22】我的帳號維護 

 

 

 

 

【角色權限說明】 

提供開課機構人員使用。 

 

可自行維護編輯修改機構資料 
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16. 螢幕編號：I_6101 變更密碼 

 
 

 

【圖4-23】變更密碼 

【角色權限說明】 

  提供開課機構人員使用。 

※修改密碼原則： 

1.密碼長度 8-15個字元，其中包含英數字且英文字必須有大小寫 

2.新密碼不可與前三次相同 


